年　　　月　　　日

従業員の皆さまへ
●●●株式会社


新型ウイルス感染防止対策のお願い

[bookmark: _GoBack]　世界規模で流行の傾向にある新型ウイルス（xxxxx-xx）の感染防止対策につきまして、従業員の皆様には、次のような対策をお願いいたします。感染拡大防止のため、皆さまのご理解とご協力をお願いいたします。

記
	1.　うがい・手洗いを徹底する

	・　会社到着後、帰宅時、食事の前などは、必ずうがい・手洗いを行う
・　手洗いは石けんを使い、アルコール消毒も併用する（各トイレに常設してあります）

	

	2.　風邪に似た症状（発熱、咳、体のだるさなど）がある場合の対応について

	・　発熱後、毎日、体温を測定・記録する
・　会社を休む（※出社の再開については応相談）

	

	3.　咳エチケットを守る

	・　マスクを着用する
・　周囲の人から離れる、人がいない場所に移動する
・　マスクがない場合はティッシュやハンカチで鼻と口を覆う
・　とっさに咳やくしゃみが出た時は、袖や上着の内側で鼻と口を覆う
・　咳やくしゃみを手で押さえない（※手に付着したウイルスで感染を拡大させる恐れあり）

	

	4.　不要不急な外出をひかえる

	・　人混みできるだけを避ける
・　人が多く集まる時間帯を避け、その場所にできるだけ行かない



以上
