〇〇年〇〇月〇〇日
〇〇区民各位

〇〇区長　〇〇　〇〇

消火訓練と消防計画届出のお知らせ


　皆様に於かれましては、日頃から火の元について気を付けて居られる事と存じますが、万一の火災発生に備える訓練として、〇〇〇消防署のご指導のもと、下記により〇〇区、第三分団、自衛消防隊、合同の消火訓練を実施いたしますので皆様のご参加をお願いいたします。

　この度の交流センター建設にあたり、〇〇〇消防署のご指導により、交流センターに於ける消防計画の提出を求められておりましたが、〇〇月〇〇日の区自衛消防隊総会において消防計画の内、任務分担として、区役員、自衛消防隊員の中から下記の方を選出し承認されましたので、〇〇地区世代間交流センター消防計画書を〇〇〇消防署へ提出致しました。

記

1、 消火訓練　
日　時：〇〇年〇〇月〇〇日　(〇)
時　間：午前10時～11時
場　所：〇〇地区世代間交流センター駐車場
内　容：消火器による初期消火訓練

2、 〇〇地区世代間交流センター消防計画の内、任務分担（敬称略）
自衛消防隊長　　　　　　　　〇〇　〇〇
防火管理者（有資格者）　　　〇〇　〇〇
火元責任者　　　　　　　　　〇〇　〇〇
通報連絡係　　　　　　　　　〇〇　〇〇
初期消火係　　　　　　　　　〇〇　〇〇
避難誘導係　　　　　　　　　〇〇　〇〇


以上
