〇〇年〇〇月〇〇日

班長各位

[bookmark: _Hlk38283151]〇〇区長　〇〇　〇〇

町民大運動会打ち合わせ会開催について


平素より、区内における配布物、回覧等にご理解とご協力を賜り、厚くお礼申しあげます。
さて、来る〇〇月〇〇日（〇）に行われる町民大運動会の打ち合わせ会を開催しますので、ご多忙中恐縮ですが、ご都合のうえご出席をお願い致します。
　

記


日　時：〇〇年〇〇月〇〇日（〇）　午後7時00分から

場　所：〇〇区集会所

進　行：分館役員


以上


